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Oficio n°® 136/2023 — SECULT
Ulianépolis - Para, 13 de novembro de 2023.
fim? S,

KALITHA SAHARA DESTRO
MD: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

Senhora Secretaria,

Vimos por meio deste solicitar a abertura de procedimento para Contrata¢do de empresa
= especializada em servigos técnicos administrativos/executivo operacional para prestagéo de
b servigos relacionados a Lei 195 de 08 de julho de 2022 (Paulo Gustavo) e ao DECRETO N°
11.525, DE 11 DE MAIO DE 2023, afim de atender a Secretaria Municipal de Cultura,

Desporto e Turismo, conforme iermo de referéncia em anexo.

Sem mais para 0 momento € na certeza do cumprimento do solicitado, desde ja
agradecemos e nos colocamos a disposicéo para eventuais dividas.

Atenciosamente,

Secretaria
cie AdministragGo
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Ullanégaollslpﬁ_k
Paulo Abraif Mascarenhas
Secretario de Cultura, Desporto e Turismo
Prefeitura Municipal de Uliandpolis
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DEPARTAMENTO DE COMPRAS - COTAGAO

ORGAO SOLICITANTE: SECULT

COTACAO: 2023 1116 001

OBJETO: SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS (LIDIANE)

i FINALIZADA: / 12023.

Av. Pard, n2 651, Caminho das Arvores, Ulianépolis - PA, Fone: (91) 98402-2429
E-mail: cotacao.ulianopolis@hotmail.com
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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM SERVICOS ADMINISTRATIVOS/EXECUTIVO OPERACIONAL

| - OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos administrativos/executivo
operacional para prestagéo de servigos relacionados a Lei 195 de 08 de julho de 2022
(Paulo Gustavo) e aoc DECRETO N° 11.525, DE 11 DE MAIO DE 2023.

—-_—
Il - ESPECIFICACOES TECNICAS

1. Ferramentas digitais de mapeamento, monitoramento, cadastro e inscricéo de
propostas.

2. Workshops, minicursos, atividades para sensibilizagdo de novos publicos e
realizacdo de busca ativa para inscricéo de propostas.

3. Analise de propostas, incluidas nas remuneracdes de pareceristas e nos
custos relativos ao processo seletivo realizado por comissées de selegéo,
inclusive bancos de heteroidentificacao.

4. Suporte ao acompanhamento e ao monitoramento dos processos e das
propostas aprimoradas.

5. Consultorias, auditorias externas e estudos técnicos, incluidos nas avaliacées

—_— de impacto e de resultados.

Il - OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA:

1. Desenvolver e disponibilizar as ferramentas digitais necessarias para o
mapeamento, monitoramento, cadastro e inscricdo de propostas, garantindo a
sua funcionalidade e atualizacao constante.

2. Realizar workshops, minicursos e atividades de sensibilizagdo conforme as
diretrizes estabelecidas pelo contratante.

3. Realizar busca ativa para inscri¢do de propostas, promovendo a participagdo
de diferentes publicos.

4. Efetuar a andlise de propostas, providenciando os recursos necessarios para
remuneracao dos pareceristas e demais custos relacionados ao processo
seletivo.
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5. Prestar suporte ao acompanhamento e monitoramento dos processos e das
propostas aprimoradas, fornecendo relatérios e informacdes relevantes para a
tomada de decisoes.
6. Realizar consultorias, auditorias externas e estudos técnicos de acordo com as
demandas do contratante, contribuindo para as avaliagbes de impacto e
resultados.
fea { )4_.'?:1
IV - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE: e T8
1. Efetuar o pagamento a empresa contratada de acordo com os termos e prazos
P estabelecidos no contrato;
2. Fornecer as informagGes, documentos e diretrizes necessarias para a
realizac&do dos servicos;
3. Acompanhar a execucgo dos servicos e fornecer feedback a empresa
contratada quando necessario;
4. Garantir a confidencialidade e segurancga das informagdes compartilhadas no
decorrer da execugéo do contrato;
5. Entega de Relatdrio Final em foemato digital.
V - ENTREGA:

1. Entregar o material/servigo/relatério nesta cidade de Uliandpolis, no prédio da
Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo — SECULT, conforme o
descrito:

o Atualizagdo do mapeamento, monitoramento, cadastro e inscrigéo de
propostas, em formato digital no prazo de vinte (20) dias apds a solicitagéo, de
acordo com os pedidos de compra realizado (Ordem de Compra);

e Entregar os itens de documentos fiscais.

VI - DO PAGAMENTO:

e O valor TOTAL do presente contrato a ser pago da seguinte forma, 50%
(Cinquenta por Cento) na assinatura do contrato e 50% (Cinquenta por Cento)
na realizacéo e conclusdo dos servicos.

o Efetuar os pagamentos do material/servico/relatério, mediante a apresentacao
de Notas Fiscais, devera vir acompanhadas do pedido de compra (ordem de
compra) contendo, no minimo duas (02) assinaturas a seguir indicadas: da
Prefeita ou Vice — Prefeita em conjunto com o Secretario. Deve-se ressaltar a
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necessidade de as notas fiscais virem acompanhadas dos respectivos DANFS
(Documento Auxiliar da Nota Fiscal), os quais deverao conter o atesto de
Recebimento pelo servidor que recebeu e conferiu os servigos, conforme
preceitua o Art. 62 a 63 da Lei n® 4.320/64.

VIl - PRAZO:

1. O prazo de vigéncia do contrato sera de: 08 de dezembro de 2023 a
31 de dezembro de 2024, conforme no instrumento contratual a ser
celebrado entre as partes.

-~ 2. Os servicos serdo executados no periodo de: 09 de dezembro de
2023 a 31 de dezembro de 2024.

VIl - FONTE DE RECURSOS:

1. Os recursos para a contratagéo da empresa especializada serdo provenientes
de dotagdo orgamentaria propria, conforme a Lei Orgcamentaria Anual vigente:

24.01 Secretaria Municipal de Cultura de Ulianopolis

13 Cultura

392 Difuséo Cultural

0307 Difuséo Cultural

2472 Manutencéo das Acgées de enfrentamento dos Impactos da Pandemia
na Cultura — Lei Paulo Gustavo

3.3.90.39 | Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Este Termo de Referéncia tem validade a partir da data de sua assinatura e sera parte
integrante do contrato a ser celebrado entre as partes. Qualquer alteracéo ou revisao
deste Termo de Referéncia devera ser formalizada por meio de aditivos contratuais, de
acordo com a legislagao aplicavel.

Ulianopolis, 13 de novembro de 2023

Paulo Abﬁ/wlascarenhas
Secretario Municipal de Cultura, Desporto e Turismo

Kelly Cristina Destro
Prefeita Municipal
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JUSTIFICATIVA PARA O TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS ADMINISTRATIVOS/EXECUTIVO
OPERACIONAL

A contratagdo de uma empresa especializada em  servicos
administrativos/executivo operacional, conforme a Lei 195 de 08 de julho de 2022
(Paulo Gustavo) e o DECRETO N° 11.525, DE 11 DE MAIO DE 2023, € motivada por
diversas razbes que visam atender as demandas legais e otimizar a gestdo das
atividades governamentais. Abaixo, apresentamos as justificativas fundamentais para
a elaboragéo deste Termo de Referéncia:

1. Atendimento a Legislagéo Vigente:

A Lei 195 de 08 de julho de 2022, conhecida como "Lei Paulo Gustavo,"
estabelece diretrizes e obrigagbes que demandam a estruturagdo de processos
administrativos eficientes para garantir a transparéncia, eficiéncia e qualidade dos
servicos publicos. Da mesma forma, o DECRETO N° 11.525, DE 11 DE MAIO DE
2023, regulamenta aspectos essenciais relacionados a administragdo publica,
impondo a necessidade de aprimorar os mecanismos de gestéo e controle.

2. Complexidade das Demandas:

A complexidade das atividades previstas nos servicos administrativos e
executivos operacionais demanda a expertise de uma empresa especializada. Isso
inclui o desenvolvimento e manutencdo de ferramentas digitais avancadas para
mapeamento, monitoramento, cadastro e inscrigio de propostas, bem como a
realizacdo de workshops, minicursos e atividades de sensibilizagdo de publicos
diversos. Além disso, a busca ativa para inscrigdo de propostas, analise criteriosa das
mesmas, suporte ao acompanhamento e monitoramento dos processos e consultorias
estratégicas sdo essenciais para garantir a eficacia e o cumprimento dos objetivos
estabelecidos.

3. Garantia de Qualidade e Transparéncia:

A contratacdo de uma empresa especializada assegura a aplicagdo de boas
praticas, metodologias comprovadas e ferramentas tecnolégicas avangadas,
garantindo a qualidade, integridade e transparéncia dos processos. Além disso, o
envolvimento de uma entidade externa contribui para a eliminagdo de conflitos de
interesse e a imparcialidade nas analises e aprimoramentos de propostas.

4. Otimizacéo de Recursos:

A terceirizacdo dos servicos administrativos e executivos operacionais permite
que a administracdo publica otimize seus recursos, reduzindo custos operacionais e
focando em suas atividades centrais. A empresa especializada traz expertise e
eficiéncia, tornando possivel a realizacdo das atividades de acordo com os requisitos
legais, evitando gastos desnecessarios e garantindo resultados satisfatérios.
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5. Avaliagdo de Impacto e Resultados: Yo,
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A presenca de uma empresa especializada viabiliza a condugao de
consultorias, auditorias externas e estudos técnicos que s&o cruciais para a avaliagao
de impacto e resultados das politicas e agdes implementadas. Isso contribui para a
prestacdo de contas a sociedade e aperfeicoa a tomada de decisées governamentais.

Em resumo, a contratacdo de uma empresa especializada em servicos
administrativos/executivo operacional € fundamental para cumprir com as obrigagdes
legais e garantir a eficacia e a eficiéncia na gestéo das atividades publicas. Atraves
deste Termo de Referéncia, busca-se estabelecer critérios e responsabilidades claras
que assegurem o alcance dos objetivos estabelecidos, com a maxima qualidade e

o~ transparéncia, otimizando o uso dos recursos publicos e aprimorando Os servicos
oferecidos a sociedade.

Ulianépolis, 13 de novembro de 2023.

Paulo Abraim Mascarenhas
Secretario Municipal de €ultura, Desporto e Turismo

KELLY Assinado de

CRISTINA forma digital por
KELLY CRISTINA

DESTRO:223  pestro:223046

04665268 65268
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